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Matetska skola Pardubice, PospiSilovo namésti 1692, PSC 530 03
tel.: 466 264 555, e-mail: sj.pospisilovo@seznam.cz

Vnitrni rad zarizeni Skolniho stravovani

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

Vnitini fad zafizeni Skolniho stravovani (dale jen Skolni jidelna), které je soucasti
Mateiské Skoly Pardubice, PospiSilovo nameésti 1692, ptispévkova organizace, je zpracovan
na zékladé § 30 zdkona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zikladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdé€jSich zmén.

Vnitini #ad $kolni jidelny (déle jen SJ) upravuje:

provoz jidelny

podrobnosti k vykonu prav déti

podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi

podminky zachazeni s majetkem

Vhnitini ¥ad SJ je vnitini smérnici koly.

Vnitini #ad SJ vychazi z pravnich prepisii:

zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném
a jiném vzdeélavani (Skolsky zédkon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozd¢jsSich zmeén
zakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané¢ vefejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jSich zmeén

zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava III - Stravovani zaméstnanct § 236)
vyhlasky MSMT CR ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny
stravného)

vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdé€lavani, ve znéni pozdé€jsSich zmén
(§ 4 odst. 1-2)

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjsich zmén

vyhlaska €. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v organizacnich slozkéach a statnich ptispévkovych organizacich ztizenych tzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjSich zmén

Cast 1L
Provozni podminky

Clanek 1
Provozni podminky

Skolni jidelna je soucasti matefské $koly a pracovnice SJ jsou zaméstnankyné matefské
Skoly.

SJ zajistuje stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnanctl.

SJ vaii jidla a vydava stravu ve dnech, kdy probih4 vzdélavani déti.

V dobé¢ uzavieni matetské Skoly se nevaii a vydej stravy se neprovadi.
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Vydej stravy je ptizptisoben rezimu dne.

Obédy jsou vydavany détem i zaméstnancim $koly.

Evidence stravovanych je vedena vedouci Skolni jidelny.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i feSit zdkonni zastupci
a zaméstnanci $koly piimo s vedouci SJ, s feditelkou $koly nebo jeji zastupkyni.

Clanek 2
Prodej stravného za odbér jidla

Stravné se hradi bezhotovostné na téet MS Pospisilovo namésti 1692 > ¢&islo uétu
25734561/0100 do 15-tého dne v pfislusném kalenddinim mésici na nasledujici mésic
zalohove. Pred zahajenim Skolniho roku na mésic zafi plati zdkonni zastupci poplatek
za stravovani v mésici srpnu. Zaméstnanci Skoly plati zalohy za stravovani v mésici zafi
na mésic zafi a dale v kazdém ptislusném mésici.

Ve specidlnich ptipadech muize vedouci Skolni jidelny povolit jednorazovou uhradu
stravného hotovostni platbou.

Stravné se plati bezhotovostni platbou mési¢ni zalohou ve vysi uvedené v piiloze tadu SJ.
Vyucétovani preplatki stravného se provadi dvakrat rocné, a to k 30. 6. a 31. 12. Preplatky
se vraci pfevodem na tiet nebo mimoiadné vyplatou hotovosti u vedouci S1.

Zakonni zastupci sdéli vedouci SJ informaci o:

e (islu uctu pro zasilani preplatku za stravné
e variabilni symbol pro identifikaci zakonného zastupce
e telefon na zakonného zastupce
Vréceni preplatkli bude provedeno do 30 dni od data vyuctovani.

Zalohy stravného na prazdninovy provoz (Cervenec, srpen) se hradi v hotovosti v mésici
cervnu. Zakonni zastupci jsou pfedem informovani sdélenim na informacni tabuli
v prostorach MS.

Vsichni musi zaplatit v urCeny den platby. Toto plati, 1 pokud dit€¢ v tento den neni
pfitomno.

Clanek 3
Vyse stravného

Je ptilohou €. 1 tohoto Vnitiniho fadu

Clanek 4

Evidence stravniku

Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve Skolni jidelné. Stravujici se
déti jsou evidovany ve $kolni matrice. Za timto Gi¢elem jsou poskytovany vedouci SJ
udaje o détech:

e jméno a piijmeni
e tiida
e telefonni Cislo zdkonného zastupce

Evidenci provadi a vede vedouci $kolni jidelny prosttednictvim evidencniho programu

skoly.
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Clanek 5

Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte stanovi zpiisob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dit¢, je-li v dob& podavani jidla pfitomno, se stravovalo vzdy.
Upozornéni: pokud béhem roku dojde ke zdraZeni potravin, matefskd Skola si vyhrazuje
pravo na zdrazeni stravného v navaznosti na vyse uvedenou vyhlasku.

Stravovani déti na matetské Skole zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu.

Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlésit, zaméstnanci Skoly se odhlasu;i
za urditych podminek (OCR, nemoc, dovolena i jina celodenni nepfitomnost v praci,
pii zdravotnich obtizich apod.).

Odhlaseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 7.30 hod. a to formou:

e odhlaseni den pfedem u ucitelky na tfidé

telefonicky na Cislech: 466 264 555, mobil do NB — 773 951 904, PB- 773 185 328

e zapsani do seSitu omluv

e mail: sj.pospisilovo@seznam.cz

Pti telefonickém odhlasovani uvede zékonny zastupce tyto udaje:

e jméno a piijmeni ditcte

e tfidu, kterou dité navstévuje

e piesné dny, na které je stravné odhlasovano

Neodhlésena strava je Gctovana jako vydana.

Stravu nelze odhlasit zpétné, a to na probihajici den a dny piedchazejici aktualnimu dni
odhlaseni.

V piipadé nutnosti maji rodi¢e moznost dojednat vaieni dietni stravy ze zdravotnich
diivodii. Takovyto piipad se vzdy projednava jednotlivé s feditelkou $koly a vedouci SJ.
Dojde-li ke zméndm ve vybéru stravného, budou zdkonni zastupci 1 zaméstnanci
informovani nejpozdéji 30 dni pred platnosti novych pravidel, a to zvefejnénim zmén na
web. strankach MS pod $kolni jidelnou, na informativnich nasténkach v jednotlivych
ttidach a na hospodarském pavilonu.

Clanek 6
Pitny rezim

Pitny rezim pro déti je zajistovan v prib&hu celého dne pobytu déti v MS (ovocné,
bylinkové ¢aje, vitaminové napoje, ovocné st'avy, mineralky, neperlivd voda apod.).

Dé&ti maji k dispozici pitny rezim od 6.30 hodin.

P. kucharky dopliuji tekutiny béhem celého dne dle potteby do termosi na tiidach.

Na zahradu donéseji tekutiny p. kuchatrky v termosech, pfipadné détem dostatek tekutin
zajisti p. ucitelky.

Clanek 7
Jidelni listek

Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotifebniho kose
vybranych potravin.

Jidelni listek je sestavovan v souladu s predpisy tak, aby slozeni stravy odpovidalo
stanovenym normam.
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Jidelni listek je sestavovan na tyden doptedu.

Aktualizovany jidelnicek se kazdy tyden zvefejiiuje na informativni vyvésce pro rodice a
na internetovych strankach MS.

K piipadnym zménam v jidelni¢ku (vyjime&nd) je opravnéna pouze vedouci SJ. Zakonni
zastupci respektuji zménu a jsou na ni pfedem upozornéni na jidelnim listku.

Cast I11.
Pravidla pro stravovani

Clanek 1
Organizace vydeje jidla a stanovend pravidla

Svaciny: dopoledne se pfipravuji na vozik

odpoledne se piipravuji na vozik
Piesnidavky a odpoledni svaciny jsou pfipravovany kuchatkami na servirovaci stolky pro
kazdou tfidu

.V ptipadég, Ze se kond akce pro déti, upozorni pedagogicka pracovnice hlavni kuchaiku

tyden pifedem, aby mohla ptizpiisobit podani svacinek nebo je zabalit s sebou,

Pii nepfitomnosti pracovnice, kterd pfipravuje svaciny, piebiraji jeji Cinnost ostatni
pracovnice SJ

Obédy: podavani hlavniho jidla je pfizpiisobeno rezimu dne déti,

Déti jsou obslouzeny provoznimi a pedagogickymi pracovnicemi. D¢t si pro hlavni
jidlo chodi samostatné k vydajovému prostoru > ptipravna kuchyn u kazd¢ tfidy.

Piti je podavano v uzaviené nadobé.

Pedagogické pracovnice se stridaji pri obédé tak, aby vZdy jedna mohla détem
pomahat a pripadné je obsluhovat (krajeni pokrmt, kultura stolovani, spravné drzeni
ptiboru ...).

Hygiena po obéd¢ - dozor jedné ucitelky v umyvarnach.

Provozni pracovnice MS jsou v piipadé nutnosti napomocné uéitelkam v dobé obéda.

Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé. Jelikoz
se pii ptipravé jidel (studenych i teplych) vychdzi z norem, nemély by po vydani (zejména
obédh), ziistavat zadné zbytky.
pracoviste). V takovém piipad¢ pracovnice upozorni hlavni kucharku (alespon 1/2 hod.
pfed vydanim obé&dd) a ta nanormuje a pfipravi do nadoby pracovnici obéd (v hlavni
kuchyni).

V ptipad€, Ze zaméstnanec (zejména fteditelka a pg. pracovnice) Casové nestihnou
obéd snist, 1ze ho ohfat v mikrovinné troubé.

Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku.
Pridavek (pfilohy, omacky...) lze vydavat na talit a dle pozadavku je détem ptidava
ucitelka na tfide¢.

Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé
veékovych kategorii. Obédy vydéavaji zaméstnankyné podle norem na dit¢ a norem na
dospéle.

Vynaseni détskych obédu je zakazano.

Stravu smi vydavat vyhradné uréeni zaméstnanci Skolni jidelny.
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18. Za dodrzovani hygienickych piedpisi pfi vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal Skolni jidelny.

19. Polévku z nerezovych hrnct nalévaji détem ucitelky, vzdy s dodrzenim bezpecnosti
(pozor na opaieni!).
20. V prostorach, kde se déti stravuji je dodrzovana kultura stolovani.
21.  Pojidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nadobi na urc¢ené misto.
22. Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.
Clanek 2

Zasady provozu Skolni kuchyné, kuchynék a jidelen

1. Vedouci SJ a ostatni zaméstnanci SJ se fidi platnymi hygienickymi predpisy

a smérnicemi vydanymi feditelkou Skoly - zejména:

e dodrzuji Cistotu v kuchyni a v ptilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti
(sklady, chodby, WC, Satna, Skrabka, mistnost k ukladani ovoce a zeleniny, ptipravna
masa a dale pfistroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné trouby aj.)

e dodrzuji technologii pti ptipravé jidla — sledu;ji kritické¢ body — HACCP

o Tidi se predpisy, které jim ukldda napli prace

2. Bézny tiklid $kolni kuchyné provadi provozni pracovnice SJ (dle rozpisu), utirani stolki
v jidelnach pracovnice provozu MS.

Nadobi myji kuchatky az po vydani hlavniho jidla, a to z hygienickych davodu.

4. Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni dobu.

Pouziti potravin s proSlou spottebni lhiitou je vylouceno.
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Clanek 3
Nakladéani s majetkem, potravinami

1. Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, piipadné dalsi zaméstnanci MS, vedou
déti ke slusnému chovani pii stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni
soupravy, pribory, sklenice...).

2. Je zakdzano vynaset piibory a nadobi z prostor Skolni jidelny a matetské Skoly.

Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na pojizdné voziky.

4. Nékup potravin a surovin k pfipravé obéda je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy
dodavatel garantuje mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zbozi.
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Cast IV.
Zaméstnanci Skolni jidelny

Clanek 1
Povinnosti zaméstnanct Skolni jidelny

1. Zaméstnanci se tidi zdkonikem prace, pracovnim faddem, platnymi pfedpisy, pracovni
naplni, organizaénimi smérnicemi a pokyny feditelky Skoly.

2. Zaméstnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou ve vnitroorganizacni smernici.

3. Zaméstnanci se pii pfichodu zapi$i do Knihy pfichodli a odchodii a zapiSi ¢as svého
prichodu. Totéz ucini pii odchodu z pracoviste.
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Nemiize-li zaméstnanec z jakékoli pfi¢iny nastoupit do zaméstnani, uvédomi nejdéle tyz
den do 6:30 hodin telefonicky nebo vzkazem vedouci $kolni jidelny nebo feditelce Skoly
(ptipadné zastupkyni feditelky) a ozndmi diivod a délku své nepfitomnosti. Vcas oznamuyji
rovnéz nastup do zaméstnani po skonceni pracovni nepiitomnosti vedouci Skolni jidelny
nebo feditelce Skoly (pfipadné zastupkyni feditelky).

V ptipad¢ Grazu ozndmi zaméstnanec uraz svému nadiizenému nebo jinému zaméstnanci
Skolni jidelny, ktery s nim sepiSe zdznam o pracovnim urazu do knihy pracovnich uraza
umisténé v fediteln¢ Skoly. Zaméstnanec, ktery zdznam sepisuje, informuje o pracovnim
tirazu vedouci kolni jidelny a feditelku MS (piipadné zastupkyni feditelky).

V ptipad¢ urazu strdvnika zaméstnanec:

e ihned provede nebo zajisti oSetieni

e podnikne pfislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéného

e neprodlené zapiSe uraz do ,,Knihy urazi* v feditelné Skoly

e je-li to nutné, vyplni do dvou dnt1 ,,Zadznam o $kolnim tGrazu*

e 0 kazdém tirazu neprodlené informuje feditelku MS (p¥ipadné zastupkyni feditelky)
Zaméstnanci smi pouzivat mobilni telefony pouze v dob¢ uréené prestavky v praci.

V piipadé, kdy dojde v prostorach SI k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo
podlahu, zajisti zaméstnanci ihned uklid.

Zaméstnanci slusnou formou tesi ptipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.
Zaméstnanci nesmi z jidelny a kuchyné odnaset zddné potraviny ani vybaveni.
Zaméstnanci nakladaji s odpady z jidelny uréenym zplisobem.

Cast V.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
U¢innost vnitiniho fadu

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti k 1. 9. 2019

Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou.

S vnitinim tfadem jsou povinni se sezndmit a dodrzovat zaméstnanci mateiské Skoly i
zakonny zéstupci ditcte.

Vnitini fad je vydan jako organizani smérnice Matetské Skoly Pardubice, PospiSilovo
namesti 1692, prispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jeji potiebu.

Soucasti tohoto vnitiniho fadu je v ptiloze €. 1 — vySe zaloh a dennich kalkulaci stravného.

V Pardubicich dne 1. 9. 2019

Irena Tuzinska
teditelka skoly
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Piiloha ¢. 1

VySe stravného - cenik

déti 3 - 6 let /den déti 7 let /den
presnidavka 9,00 K¢ 9,00 K¢
obéd 21,00 K¢ 21,00 K¢
odpoledni svacina 9,00 K¢ 9,00 K¢
cely den déti 39,00 K¢ 39,00 K¢
zaméstnanci 37,00 K¢é prispévek z FKSP 12,- K¢
Déti zaloha stravné K¢ 780,-/mésic¢né.

Dospéli zéloha stravné K¢ 500,-/mési¢né

Navyseni stravného u zaméstnancti nabyva uc¢innosti od 1. dubna 2019
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